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Kaufleute fiir Buromanagment
So startest Du vielseitig und zeitgemal3 ins Berufsleben

Dieser kaufménnische Beruf bietet Dir den Vorteil, dass Du nicht nur allgemeine kaufmannische
Kenntnisse erwirbst, sondern Dich auch auf bestimmte Themen spezialisieren kannst. Die
Ausbildung startet bei uns immer zum 1. August eines Jahres und wird mit einer Prifung vor
der Handelskammer Hamburg abgeschlossen.

Der praktische Teil der Ausbildung erfolgt durch Einsatze in verschiedenen Abteilungen
unseres Unternehmens. Zudem besuchst Du die Berufsschule im Blockunterricht, um die
theoretischen Kenntnisse dieses Berufes zu vertiefen. Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre.
Ob eine Verkirzung auf zweieinhalb oder zwei Jahre mdoglich ist, hdngt von Deiner
Schulbildung und den Leistungen wahrend der Ausbildung ab.

Arbeitsgebiete Unterrichtsinhalte

= Der Schwerpunkt wird auf zwei Wirtschaftslehre
Wabhlqualifikationen (WQ) gelegt Rechnungswesen
Dabei handelt es sich um zwei
Arbeitsgebiete, die vorab festgelegt .
werden und Dir in mehrmonatigen Fachenglisch
Einsétzen in den entsprechenden Sprache und Kommunikation
Fachabteilungen vermittelt werden

Geplant sind aktuell folgende WQ:
= Offentlichkeitsarbeit und Die Berufsschule bietet dir aul3erdem die

»  Kaufmannische Steuerung und européischen Ausland zu absolvieren

Kontrolle
Weitrere WQ kdnnen nach individueller
Absprache gepruft werden. Schule
Dazu kommen Einsatze in weiteren
Abteilungen wie zum Beispiel im Berufliche Schule City Nord BS28
Personalwesen, im Einkauf, dem
Aussteller- und Besucherservice oder im
Vertrieb
Zudem gibt es spannende Azubiprojekte

Informationsverarbeitung

Was solltest Du mitbringen?

Du hast Freude an kaufméannischen Aufgaben, Organisation und Teamarbeit. Mit einem
mittleren Schulabschluss, einer Vorliebe fiir Zahlen und SpaR am Kundenkontakt — ob auf
Deutsch oder Englisch — bringst Du ideale Voraussetzungen mit.

Der vorausgegangene Besuch einer Wirtschaftsschule sowie erste Berufserfahrungen durch
Praktika oder Jobs sind von Vorteil, werden aber nicht vorausgesetzt.

Deine Ansprechpartnerin:

Andrea Miller
Tel.: 040 35692337
andrea.miller@hamburg-messe.de

Hamburg Messe und Congress GmbH Tel +49 40 3569 0
Postfach 30 24 80 - 20308 Hamburg Fax +49 40 3569 2203
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